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1. PRZEDMIOT POSTEPOWANIA

Przedmiotem postepowania jest wybér Wykonawcy swiadczacego ustuge odsniezania oraz
usuwania sliskosci, zwigzanej z biezacym zimowym utrzymaniem terenu w okresie od
dnia podpisania umowy do 30.04.2026 r. Szczegbétowy opis przedmiotu
postepowania/zakresu prac stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. ZAMAWIAJACY

ORLEN Ochrona Sp. z 0.0.

ul. Chemikéw 7, 09-411 Plock,

wpisana do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0000035335, o kapitale zaktadowym w wysokosci 634 500,00 zt,
NIP 774-23-96-528, REGON 611000725, BDO 000148201.

3. PROWADZACY POSTEPOWANIE

Anna Matysiak

Dziat Zakupéw, ORLEN Ochrona Sp. z o0.0.
ul. Kasprzaka 25, 01-224 Warszawa

kom. +48 797-161-264
anna.matysiak2@orlen.pl

4. WARUNKI OGOLNE

1. Dokumenty sktadajgce sie na Zapytanie ofertowe sg wilasnoscia Zamawiajgcego
i nie mogg by¢ powielane w jakiejkolwiek formie bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

2. Dokumenty te udostepniane sg firmom bedacym potencjalnymi Oferentami przy
zatozeniu, ze tylko pracownicy firmy bedg mieli do nich dostep, a informacje zawarte
w tresci dokumentow bedg wykorzystane wylgcznie do przygotowania odpowiedzi
i nie bedg udostepniane osobom trzecim.

3. Oferentem jest podmiot, do ktérego skierowane jest niniejsze Zapytanie ofertowe i ktory
zdecyduje sie na udziat w postepowaniu zakupowym.

4. Oferent powinien zapozna¢ sie ze wszystkimi informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym w celu prawidlowego przygotowania oferty. Wszelkie niejasnosci lub
watpliwosci powinny stanowi¢ przedmiot pytan do Zamawiajgcego.

5. Za dostarczenie oferty niekompletnej lub nie w pemni odpowiadajgcej warunkom
okreslonym w Zapytaniu ofertowym petne ryzyko, wigcznie z odrzuceniem oferty, ponosi
Oferent.

6. Zamawiajgcy zastrzega, ze:

a) ma prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone
negocjacje w odniesieniu do czesci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz
do zawarcia umowy z wiecej niz jednym Sprzedawcg/Wykonawcg wytonionym
w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy moze obejmowac catos¢ lub czesé
zakresu ztozonej odpowiedzi na Zapytanie ofertowe;

b) ma prawo nie dokonaé¢ wyboru oferty;

c) ma prawo wyboru oferty cze$ciowej;

d) ma prawo do zamkniecia postepowania zakupowego bez rozstrzygniecia na kazdym
jego etapie do momentu zatwierdzenia wyboru oferty;
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7.

10.

e) ma prawo odwotaé postepowanie na kazdym jego etapie bez wyboru oferty oraz bez
podania przyczyny do momentu zawarcia umowy;
f) ma mozliwo$¢ zaproszenia Oferenta do przeprowadzenia negocjacji ztozonej oferty;
g) ma prawo do odstgpienia od prowadzonych negocjacji na kazdym etapie
postepowania zakupowego. W takim przypadku koszty powstate w zwigzku
z prowadzeniem postepowania zakupowego ponosi kazda ze Stron w swoim
zakresie.
Oferent moze zgtaszaé ewentualne zmiany lub uwagi do wzoru umowy udostepnionego
na Platformie Zakupowej Connect tylko i wylgcznie do dnia uptywu terminu skfadania
ofert w postepowaniu zakupowym lub terminu wskazanego na zgtaszanie uwag w tym
przedmiocie. Po uptywie ww. terminu uznaje sig, ze Oferent zaakceptowat udostepniony
wzor umowy w catosci bez uwag.
Potwierdzenia uzgodnionych warunkdw umowy mogg ze strony Zamawiajgcego
dokona¢ jedynie osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwo.
W przypadku koniecznosci udostepnienia Oferentom w trakcie postepowania
zakupowego informaciji stanowigcych Tajemnice Przedsigbiorstwa lub Tajemnice Spétki
Zamawiajgcego, ktérych przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie przez osoby
nieuprawnione moze naruszy¢ interesy ktérejS ze Stron, zostanie zawarta umowa
zobowigzujgcg do zachowania tajemnicy negocjacji lub zachowania poufnosci tych
informacji, ktérej podpisanie bedzie warunkiem udzielenia jakichkolwiek dalszych
informaciji.
Umowa zostaje zawarta z chwilg podpisania jej przez Zamawiajgcego i Oferenta, ktérego
oferta zostata wybrana. Podpisanie umowy stanowi ostatni etap postepowania
zakupowego, ktére to postepowanie konczy.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

wn

Oferent skfada oferte za posrednictwem Platformy Zakupowej Connect. Zamawiajgcy

wyklucza skfadanie ofert inna droga.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferta musi zawierac:

a) nazwe i siedzibe Oferenta;

b) date sporzgdzenia oferty;

c) dane o osobie upowaznionej do przeprowadzenia wszelkich czynnosci zwigzanych
ze zlozong oferty;

d) propozycje cenowe wyrazone w ziotych polskich.

Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczgce Zapytania ofertowego

wytgcznie poprzez Platforme Zakupowg Connect w taki sposéb, aby pod trescig pytan

nie umieszczaé¢ danych identyfikujgcych autora pytania. Odpowiedzi bedg udzielane tg

samg drogg, w sposob widoczny dla wszystkich Oferentéw, z zastrzezeniem prawa do

odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyny.

6. INFORMACJE DOTYCZACE DOKUMENTOW WYMAGANYCH OD OFERENTA

1.

Oferent zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty (w formie zatgcznikow):

a) aktualny na dzieh sktadania oferty dokument rejestrowy przedsiebiorstwa, tj. odpis
z rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego albo zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu dostawcy do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j
albo odpis (zaswiadczenie) z innego wiasciwego dla dostawcy rejestru, ewidencji
lub listy;

b) petnomocnictwo osoby podpisujgcej oferte, jezeli prawo do reprezentacji nie wynika
wprost z dokumentu rejestrowego;
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c) oswiadczenie potwierdzajgce, ze Oferent jest zarejestrowany jako czynny podatnik
VAT i nie zostat wykreslony z rejestru jako podatnik VAT (dotyczy tylko podmiotéw
krajowych);

d) oswiadczenie o Beneficijencie rzeczywistym Oferenta (nie dotyczy Oferentow
bedacych osobg fizyczng prowadzgcg dziatalno$é gospodarczg);

e) oswiadczenie stanowigce Zatagcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

f) potwierdzenie akceptacji wzoru umowy poprzez zatgczenie podpisanego przez
przedstawiciela Oferenta Oswiadczenia o akceptacji wzoru umowy;

g) kopia optaconej polisy OC od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnoéci gospodarczej Oferenta na kwote min. 50 000 zt.

2. Niedotgczenie do oferty wymienionych wyzej dokumentow, zwtaszcza w sytuacji brak
ich uzupetnienia zgodnie z postanowieniami nastepnymi, moze by¢ podstawg
do odrzucenia oferty przez Zamawiajgcego.

3. W przypadku przedtozenia oferty niekompletnej Oferent zobowigzany bedzie do jej
uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

4. Oferent moze by¢é zobligowany do uzupetnienia oferty o dodatkowe
dokumenty/informacje w wyznaczonym terminie.

5. Oferent sktadajgcy oferte potwierdza wymdg zapoznania sie i akceptacji warunkéw
Zapytania ofertowego.

7. OCENA OFERT

—_—

Oferent skfada jednoczes$nie kompletng oferte formalng, techniczng i handlowa.

2. Zamawiajgcy przewiduje rownolegia ocene formalng, techniczng i handlowg ztozone;j
oferty, ale otwarcie oferty handlowej nastepuje po akceptacji oferty formalnej i
techniczne;.

3. Nie nalezy zamieszcza¢ informacji handlowej w ofercie formalnej i/lub technicznej. Nie
dotrzymanie tego wymogu moze skutkowa¢ dyskwalifikacjg oferty.

4. Oferta formalna musi zawiera¢ wszystkie dokumenty wymagane i wskazane
w pkt 6 ppkt 1 Zapytania ofertowego.

5. Oferta techniczna musi spetnia¢ warunki zgodnie z opisem przedmiotu postepowania
zakupowego.

6. Oferta handlowa musi zawiera¢:

a) ceny netto w uzupetnianym pliku Formularz ofertowy skalkulowane zgodnie z pkt 9
Zapytania ofertowego;
b) akceptacje 30 dniowego terminu ptatnosci.

7. Ocena ofert obejmuje sprawdzenie ztozonej przez Oferenta oferty pod katem zgodnosci
z wymogami formalnymi, technicznymi i handlowymi zdefiniowanymi w Zapytaniu
ofertowym.

8. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty/ofert spetniajgcych kryteria formalne i techniczne
oraz handlowe zdefiniowane w Zapytaniu ofertowym.

9. Kryterium wyboru oferty jest:

100% cena netto za realizacje petnego zakresu postepowania.

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Oferent pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 45 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do sktadania
ofert.

9. SPOSOB OBLICZANIA WYNAGRODZENIA ZA OFEROWANY PRZEDMIOT
POSTEPOWANIA
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wn

Cena oferty powinna by¢ skalkulowana w sposob catosciowy, kompletny, jednoznaczny
oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu postepowania
zakupowego (m.in. koszty transportu).

Walutg ceny ofertowej jest ztoty polski.

Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu postepowania dokonywane bedg w
ztotych polskich.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczen dotyczgcych realizacji przedmiotu
postepowania w walutach obcych.

10. ODRZUCENIE OFERTY

1. Oferta bedzie odrzucona, gdy:

a) nie spetnia wszystkich wymogow okreslonych w Zapytaniu ofertowym;

b) Oferent nie wyrazi zgody na poprawienie omytki pisarskiej lub wniesie sprzeciw
do dokonanego poprawienia oczywistej omyiki rachunkowej;

c) Oferent nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu waznosci oferty;

d) Oferent nie uzupetni oferty w wyznaczonym terminie zgodnie z pkt 6 ppkt 3 i 4;

e) Po stronie Oferenta zachodzg okolicznosci wytgczajgce jego udziat w postepowaniu
lub moggce w sposdb niezgodny z prawem czy zasadami rownosci wptyng¢ na
podstawowe zasady jego przeprowadzania (np. powigzania kapitatowe lub
osobowe).

W przypadku odrzucenia oferty informacja o odrzuceniu zostanie przestana

do wiasciwego Oferenta.

11. NEGOCJACJE Z OFERENTAMI

12.

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ przeprowadzenia negocjacji z Oferentami, ktorzy

ztozyli oferty.

Negocjacje mogg mie¢ forme elektroniczng, forme telekonferencji lub bezposrednich
spotkan.

Po zakonczeniu negocjacji Oferenci sktadajg Zamawiajgcemu ostateczng oferte, chyba
ze o$wiadczg, iz oferta ztozona wczesniej zgodnie z pkt 5 jest ofertg ostateczng.

W przypadku nieprzystgpienia Oferenta do negocjacji oferte zlozong zgodnie z pkt 5
uwaza sie za oferte ostateczng.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 - Wzor umowy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Oferenta

Zatgcznik nr 4 - O$wiadczenie Oferenta o zarejestrowaniu jako czynny podatnik VAT
Zatgcznik nr 5 - O$wiadczenia o Beneficjencie rzeczywistym Oferenta

Zatgcznik nr 6 - O$wiadczenie o akceptacji wzoru umowy
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug zimowego utrzymania terenu obejmujgcego:

— odsniezanie i usuniecie $liskosci zimowej na drogach wewnetrznych, parkingach, ciggach pieszych
oraz dojsciach,

— wykonywanie prac recznych w miejscach niedostepnych dla sprzetu,

— zapewnienie biezgcego monitoringu wykonania ustug (on-line lub raportowego),

— gotowos¢ do interwencji 24 godziny na dobe przez caty okres obowigzywania umowy.

2. Zakres rzeczowy:

Ustuga obejmuje w szczegdlnosci:

2.1. Ods$niezanie mechaniczne

— drogi wewnetrzne, place manewrowe, parkingi, chodniki o szeroko$ci umozliwiajgcej uzycie sprzetu,
— sprzet: ptug, posypywarka, ciggnik z lemieszem, mikrociggnik z ptugiem lub zamiatarka zimowa.

2.2. Odsniezanie reczne
schody, dojscia, chodniki waskie, przejscia piesze, zatoki $mietnikowe, hydranty, przejScia miedzy
budynkami,

2.3. Zwalczanie Sliskosci zimowej

— posypywanie nawierzchni mieszankg piaskowo-solng, solg drogowg Ilub innym $rodkiem
dopuszczonym do stosowania,

— stosowanie materiatéw niepowodujgcych uszkodzen nawierzchni i zieleni.

2.4. Monitoring i raportowanie

— system potwierdzania rozpoczecia i zakonczenia prac (ewentualnie aplikacja mobilna, zdjecia
geolokalizowane lub inna forma zaakceptowana przez Zamawiajgcego),

— dzienny rejestr dziatan zawierajgcy: date, czas rozpoczecia i zakonhczenia, lokalizacje, rodzaj
wykonanej pracy oraz uzyty sprzet,

— przekazywanie raportu z wykonanych prac (codziennie lub po zakonczeniu akcji).

3. Wymagania organizacyjne:

— Wykonawca utrzymuje gotowos$c¢ sprzetu i personelu w czasie trwania umowy,

— czas reakcji : do 60 minut na wezwanie Zamawiajgcego,

— ustugi wykonywane bedg zgodnie z biezgcymi warunkami pogodowymi (m.in. na podstawie prognoz
IMGW lub lokalnego monitoringu),

— Wykonawca zapewnia wtasne zaplecze techniczne i srodki eksploatacyjne.

4. Okres realizaciji:

Od dnia podpisania umowy do dnia 31 marca 2026 r., z mozliwoscig przediuzenia w przypadku
utrzymywania sie warunkoéw zimowych.

5. Odbior i rozliczenie:
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— podstawg rozliczenia jest protokét wykonania ustug zatwierdzony przez przedstawiciela
Zamawiajgcego,

— dane z systemu monitoringu stanowig potwierdzenie faktycznego wykonania ustug,

— rozliczenie moze odbywac sie ryczattowo (za gotowos¢) oraz wedtug stawek jednostkowych (za
faktycznie wykonane prace).

6. Wymagania wobec Wykonawcy:

— posiadanie sprzetu i narzedzi umozliwiajgcych realizacje ustugi,

— zapewnienie pracownikow przeszkolonych w zakresie BHP i pracy w warunkach zimowych,
— ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci,

— zapewnienie srodkow tgcznosci i systemu potwierdzania realizacji prac.

7. Lokalizacja:

— ul. Naftowa 3, 65-705 Zielona Gora,
— powierzchnia (m?): 3.907, 00m?,
— typ nawierzchni: kostka brukowa, ptyty betonowe.

8. W celu witasciwego przygotowania oferty Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé odbycia wizji
lokalnej na terenie bedacym Przedmiotem Zaméwienia. Obecnos$¢é na wizji lokalnej nie jest

obowigzkowa.
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 zamieszczonym w dokumentacji postepowania zakupowego na
Platformie Zakupowej Connect

Zapytanie ofertowe nr OCH/2/000121/25
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10.

11.

12.

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

(miejscowos¢, data)

(pieczatka firmowa)

OSWIADCZENIE

. Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynnoéci stanowigcych przedmiot oferty

lub bede korzystat z ustug podwykonawcéw, posiadajgcych niezbedne uprawnienia.
Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania przedmiotu Zapytania ofertowego.

. Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie prac bedacych przedmiotem

oferty.

. Odwiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie

restrukturyzacyjne, likwidacyjne lub upadtosciowe.

. Odwiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne.
. Oswiadczam, Ze nie jestem w sporze sgdowym lub arbitrazowym z ORLEN S.A. lub ze

spotkami z Grupy Kapitatowej ORLEN.

. Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspdélnicy/akcjonariusze Oferenta,

nie pozostajg z ORLEN S.A. lub ze spotkami z Grupy Kapitalowej ORLEN oraz ich
cztonkami wiadz i pracownikami w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci procesu wyboru dostawcy
w ramach prowadzonego postepowania zakupowego.

. Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspdlnicy/akcjonariusze Oferenta,

nie pozostajg z innymi podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, ze wystepujg one jako
uczestnicy postepowania zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry mogtby
wptywac w sposob niekorzystny dla ORLEN S.A. lub spdiki z Grupy Kapitatowej ORLEN na
wybor danej oferty zgtoszonej w ramach postepowania zakupowego.

. Oswiadczam, iz pracownicy i czionkowie wiadz, a takze wspdlnicy/akcjonariusze Oferenta,

nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z ORLEN S.A. lub ze spdétkami z Grupy
Kapitatowej ORLEN oraz ich czionkami wtadz i pracownikami w sposdb mogacy budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci procesu wyboru dostawcy w ramach
prowadzonego postepowania zakupowego.

. Oswiadczam, ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie

Z obowigzujgcymi wymaganiami prawnymi i nie podlegam zadnym sankcjom gospodarczym
obowigzujgcym w Polsce lub Unii Europejskiej.

Oswiadczam, ze nie zalegam z pfatnosciami naleznosci publiczno-prawnych (podatki
i optaty) z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig i warunkami zapytania ofertowego, w tym
w szczegolnosci z warunkami ptatnosci i nie wnosze do niego zadnych zastrzezeh oraz
uznaje sie za zwigzanego okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.
Oswiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje Kodeks postepowania dla Dostawcow GK
ORLEN, Polityke przeciwdziatania korupcji i naduzyciom w Grupie Kapitatowej ORLEN
Ochrona oraz Zasady przyjmowania i wreczania upominkéw w Grupie Kapitatowej ORLEN
Ochrona.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

(miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iZ ...............cccccceeeeeee e j€St zarejestrowanale jako podatnik VAT czynny
(nazwa firmy)

i nie zostata/o wykreslona/e z rejestru jako podatnik VAT.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)
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Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

(miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE O BENEFICJENCIE RZECZYWISTYM

Dane Kontrahenta (,Spotka”, ,Kontrahent”)

1 | Nazwa Kontrahenta

2 | Adres siedziby

3 | Numer NIP

4 | Jesli Kontrahenta nie posiada numeru NIP:

Nazwa wiasciwego rejestru
(np. Rejestr przedsigbiorcéw) i numer

B | Panstwo rejestracji

1. Papiery wartosciowe Spétki sg dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajacym
wymogom ujawnienia informacji wynikajgcych z przepisow prawa Unii Europejskiej lub
odpowiadajgcym im przepisom prawa panstwa trzeciego:

L TAK , nazwa rynku regulowan@go: .......c.vvuiiiiiiiii i aaaaaeens
O NIE

[Jezeli zaznaczono ,,[ ] Tak” przejdz do punktu 3]

2. Beneficjentami rzeczywistymi Spétki sg nastepujgce osoby fizyczne:

Imie i Nazwisko

,_
E

| WIN|I—~

3. Oswiadczenia inne

Oswiadczam, ze powyzsze dane zostaty podane zgodnie z najlepszg wiedzg. Zobowigzuje
sie do aktualizacji niniejszego oswiadczenia w przypadku zmiany okolicznosci w nim
wskazanych w terminie 7 dni od dnia, w ktérym ta zmiana nastgpita i w razie koniecznosci
dostarczenia dodatkowych dokumentéw w celu potwierdzenia wiarygodnosSci niniejszego
oswiadczenia.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z klauzulg informacyjng stanowigcg Zatgcznik nr 1
dotyczacag przetwarzania przez ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. danych osobowych zawartych
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w niniejszym oswiadczeniu. Zobowigzuje sie do przekazania w imieniu ORLEN Ochrona Sp.
z 0.0. jako Administratora danych w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw prawa
o ochronie danych osobowych, niezwtocznie, jednakze nie pézniej niz w terminie 30
(trzydziesci) dni od dnia ztozenia niniejszego oswiadczenia, obowigzku informacyjnego
wobec o0sob fizycznych, ktérych dane osobowe zawarte sg w niniejszym oswiadczeniu
poprzez przekazanie tym osobom klauzuli informacyjnej stanowigcej Zatagcznik nr 1.

Osoba skfadajgca o$dwiadczenie w imieniu

Osoba skfadajgca oswiadczenie w imieniu

Spotki Spotki
Imie I. Imie i nazwisko
nazwisko
Podpis Podpis
Stanowisko Reprezenta.nt*/ Stanowisko Reprezenta_n t*/
Petnomocnik Petnomocnik

*niepotrzebne skresli¢

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Klauzula informacyjna
Zatgcznik nr 2 — Wyjasnienia do Oswiadczenia o Beneficjencie rzeczywistym
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Zatgcznik 1 do Oswiadczenia o Beneficjencie rzeczywistym

Klauzula informacyjna dla Beneficjenta Rzeczywistego

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest: ORLEN Ochrona Sp. z o0.0. (w dalszej czesci: ,MY*). Mozna
sie z nami skontaktowaé listownie na adres: ul. Chemikéw 7, 09-411 Plock lub telefonicznie pod numerami
telefonéw: (24) 365-33-40, (24) 366-25-00.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

WyznaczyliSmy Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaC w kazdej sprawie zwigzanej
z przetwarzaniem Pani/ Pana danych osobowych - pismenie na adres siedziby Administratora wskazany w pkt 1
powyzej z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych®, mailowo pod adresem: daneosobowe.orlenochrona@orlen.pl.
Dane dot. Inspektora ochrony danych dostepne sg réwniez na stronie www.orlenochrona.pl w zaktadce ,Kontakty”.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe, otrzymaliSmy od podmiotu wspdtpracujgcego z ORLEN Ochrona Sp. z o0.0. lub
zamierzajgcego wspolpracowaé (ztozyt do ORLEN Ochrona Sp. z o0.0. oferte wspotpracy), dla ktérego jest
Pani/Pan Beneficjentem Rzeczywistym.

CELE | PODSTAWY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe przetwarzane sg w nastepujgcych celach:

1) weryfikacja Beneficjenta rzeczywistego na listach sankcyjnych;
2) uniknigcie powstania schematu podatkowego;

3) obstuga, dochodzenie i obrona w razie zaistnienia wzajemnych roszczen;

4) wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., w tym w szczegdlnosci
obowigzkdw instytucji obowigzanej, wynikajgcych z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (,ustawa AML"), przepisow podatkowych.

Podstawg prawng przetwarzania przez ORLEN Ochrona Sp. z o.0. Pani/Pana danych osobowych w celu

wskazanym w ust. 3 powyzej jest:

1) wypetnianie obowigzkéw prawnych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO") zwigzanych z wypetnieniem
obowigzku jako Instytucji Obowigzanej, wynikajgcego z ustawy AML;
2) prawnie usprawiedliwiony interes - obstuga, dochodzenie i obrona w razie zaistnienia wzajemnych roszczen.

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom z nami wspotpracujgcym (odbiorcom), w szczegolnosci
podmiotom $wiadczgcym ustugi informatyczne, doreczania korespondencji i przesytek, doradcze, prawne,
archiwizagji i niszczenia dokumnentow, rachunkowo-ksiegowe.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez okres 5 lat, liczagc od dnia zakonczenia stosunkow
gospodarczych z kontrahentem lub dnia w ktérym przeprowadzono transakcje okazjonalne.

UPRAWNIENIA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych, przystugujg Pani/ Panu nastepujgce prawa: prawo
dostepu do tresci swoich danych; prawo do sprostowania danych osobowych; prawo do usuniecia danych
osobowych lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu ze wzgledu na szczegolng sytuacje
- w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego
interesu.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, prosze skontaktowac sie z nami lub naszym Inspektorem ochrony danych
(dane kontaktowe w pkt | i/lub II).

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

1 RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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Zatgcznik 2 do Oswiadczenia o Beneficjencie rzeczywistym

Wyjasnienia do Oswiadczenia o Beneficjencie rzeczywistym

w rozumieniu Ustawy z dnia 1 marca 2018 o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1124 z pdzn. zm.) stanowigcej wdrozenie:

1.

Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu, zmieniajgcej rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 648/2012 i uchylajgcej dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE
oraz dyrektywe Komisji 2006/70/WE; oraz

. Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/843 z dnia 30 maja 2018 r.

zmieniajgcej dyrektywe (UE) 2015/849 w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu
finansowego do prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz zmieniajgcej dyrektywy
2009/138/WE i 2013/36/UE:

I. BENEFICJENT RZECZYWISTY

Beneficjentem rzeczywistym jest kazda osoba fizyczna sprawujaca bezposrednio lub posrednio
kontrole nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktére wynikajg z okolicznosci prawnych
lub faktycznych, umozliwiajgce wywieranie decydujgcego wptywu na czynno$ci lub dziatania
podejmowane przez klienta, lub kazda osoba fizyczna, w imieniu ktérej sg nawigzywane
stosunki gospodarcze lub jest przeprowadzana transakcja okazjonalna.

1.

W przypadku osoby prawnej innej niz spétka, ktérej papiery wartosciowe sg dopuszczone do
obrotu na rynku regulowanym podlegajgcym wymogom ujawniania informacji wynikajgcym
z przepisow prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajgcych im przepiséw prawa panstwa
trzeciego Beneficjentem rzeczywistym jest:
- osoba fizyczna bedacg udziatowcem lub akcjonariuszem, ktérej przystuguje prawo
wiasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatdéw lub akcji tej osoby prawnej,

- osoba fizyczna dysponujgca wiecej niz 25% ogolnej liczby gtoséw w organie
stanowigcym tej osoby prawnej, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie
porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

- osoba fizyczna sprawujaca kontrole nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktérym
tacznie przystuguje prawo wtasnosci wiecej niz 25% ogolnej liczby udziatéw lub akciji, lub
ktore tgcznie dysponujg wiecej niz 25% ogolnej liczby gtoséw w organie stanowigcym tej
osoby prawnej, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien
Z innymi uprawnionymi do gtosu,

- osoba fizyczna sprawujgca kontrole nad osobg prawng poprzez posiadanie uprawnien,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120) tj. osoba fizyczna sprawujgca kontrole poprzez posiadanie
uprawnien identycznych co jednostka dominujgca, lub,

-osoba fizyczna zajmujgcg wyzsze stanowisko  kierownicze w  przypadku
udokumentowanego braku mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci oséb
fizycznych okreslonych
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w tiret pierwsze - czwarte oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzen prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu.

2. W przypadku trustu Beneficjentem rzeczywistym jest:
- zatozyciel,
- powiernik,
- nadzorca, jezeli zostat ustanowiony,

- beneficjent lub — w przypadku gdy osoby fizyczne czerpigce korzysci z danego trustu nie
zostaty jeszcze okre$lone — grupa oséb, w ktérych giéwnym interesie powstat lub dziata
trust,

- inna osoba fizyczna sprawujgca kontrole nad trustem,

-inna osoba fizyczna posiadajgca uprawnienia lub wykonujgca obowigzki réwnowazne
z okreslonymi w tiret pierwsze - piate.

3. W przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarczg, wobec ktérej nie
stwierdzono przestanek lub okolicznosci mogacych wskazywac na fakt sprawowania kontroli
nad nig przez inng osobe fizyczng lub osoby fizyczne, przyjmuje sie, ze taka osoba fizyczna
jest jednoczesnie Beneficjentem rzeczywistym.
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Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego

(miejscowos¢, data)

(pieczec¢ firmowa Oferenta)

OSWIADCZENIE

Dziatajgc wimieniu ............cooiiiiiiiie , hiniejszym oswiadczam, iz akceptuje

(nazwa firmy)

dotgczony do Zapytania ofertowego w postepowaniu zakupowym nr OCH/2/000121/25 wzér

Umowy bez zastrzezen.

(czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)
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